¢ CENTRE
oA SOUTIEN-JEUNESSE

OFFRE D’EMPLOI
Coordonnateur(trice) de [linsertion sociale, des

admissions et des achats
Environ 20 heures par semaine

Le Centre Soutien-Jeunesse (C.S.).) est un groupe d’entraide pour adultes vivant des
problémes de santé mentale.

CONTEXTE :

Nous cherchons une personne qui veut s'impliquer a long terme au sein de notre organisme.
Elle travaillera de facon autonome avec beaucoup de responsabilités et une grande liberté
d’action.

SOMMAIRE DU POSTE :

Le (la) coordonnateur(trice) travaillera sous la direction de la directrice générale de
I’organisme dans le but d’offrir un milieu propice a I’entraide qui est la mission principale du
Centre Soutien-Jeunesse.

DESCRIPTION DE TACHES :

Gérer le Programme d’aide et d’accompagnement social (PAAS action) qui regroupe 12
participants (tes);

Encadrer le travail des participants(tes) au programme PAAS action en leur attribuant un
horaire et en supervisant leur travail, notamment 'entretien des locaux;

Recruter et accueillir les nouveaux membres ;

Gérer la liste de membres ;

S’assurer de l'intégration harmonieuse de chacun dans les groupes ;

De concert avec les enseignants, faire le suivi des présences aux ateliers ;

Assurer la prise des messages courriels et vocaux et en faire le suivi.

Gérer des achats nécessaires aux activités.
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PROFIL RECHERCHE :

Aptitude en relation d’aide ;

Etre a I'aise avec les personnes aux prises avec des problémes de santé mentale ;
Formation dans un domaine approprié ;

Tres grande autonomie au travail et sens de 'organisation ;

Posséder une voiture



CONDITIONS DE TRAVAIL :

Poste contractuel ;

Environ 20 hres/ semaine (incluant du temps pour le télétravail), la rémunération est de
700S versée en honoraires;

-une allocation de 90S/semaine sera versée pour les déplacements.

LIEUX DE TRAVAIL

Le Centre Soutien-Jeunesse a trois points de services :
Centre des loisirs de Saint-Laurent situé au 1375, rue Grenet ;
Habitations Valmont situées au 1790, de Salaberry ;
Comptoir alimentaire situé au 1525, rue Decelles.

Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae a Julie Millette :

centresoutien-jeunesse@hotmail.com pour plus d’informations : 514-744-1288
https://soutienjeunesse.com/




